
步骤一：学生登录，录入信息
1.1进入数字化校园平台系统：http://my.wxit.edu.cn，用户名为学号，密码初始为身份证后六位，如有字母请小写，如果登陆不成功可尝试用学号后六位登陆；登陆过的学生可能已经修改过密码，如果忘记密码请联系信息中心初始化密码。
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1.2学生先进入系统把自己的基本信息，尤其是建行卡号维护好，主要为核对是否是学校发放的，绑定财务系统的，能正常使用的建行卡号，因为校内助学金的发放只能走建行卡[image: image2.png]eLpepasn
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上图中的所有标注星号的全部为必填项，请认真填写，全部填写完才能进行保存；特别是对已有的开户行和银行卡号请认真核对，否则会影响后面的奖学金审核和发放。
1.3学生点奖助服务选项如图：[image: image4.png]EHES



再点[image: image5.png]BEehiE



选择好助学金等级后，会弹出
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如上界面
在第一个红框框中点击申请两个字，点击申请两字后弹出如下界面
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录入家庭成员数，家庭月收入，收入来源，申请理由（注意字数）等各项后，点击提交！
步骤二：班主任审核

进系统，点资助管理，助学金管理，[image: image8.png]B
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一栏，然后
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审核状态选待班主任审核，然后班主任根据实际情况进行审核，审核通过的填好审核意见，不通过的也填好审核意见，剩下的和评优评先就是一样的了，符合的就给通过，不通过的也要审核不通过。

步骤三：班主任审核完就是院系审核，最后是学校审核

    注意申报节点：1、学生在3月16日前一定进系统里申报好
             2、班主任和院系审核在3月16日至3月22日间完成

